KẾ HOẠCH

Công tác tháng 8/2017 năm học 2017 – 2018
	TT
	Nội dung
	Thời gian 
	Phân công

	1
	Ngày tựu trường từ 7h30’.
	01/8
	CBGV-NV và học sinh

	2
	Lao động tổng vệ sinh toàn trường từ 7h30’
	02/8
	GVCN-Học sinh

	3
	Học tập nội quy trường –lớp từ 7h-8h
	03/8
	GVCN-Học sinh

	
	Kiểm tra lại từ 8h-9h
	03/8
	Thúy-GV-Học sinh 

	
	Họp hội đồng dự kiến phân công chuyên môn từ 14h, công tác xây dựng trường chuẩn QG.
	03/8
	CBGV-Nhân viên.

	4
	Xét duyệt lên lớp từ 7h30’
	04/8
	Thúy-GVCN-Văn thư

	5
	Học tập NQ TW5 từ 13h30’
	05/8
	Đảng viên

	6
	Hoàn thành báo cáo đầu năm về quy mô trường lớp CBGV-Nhân viên 
	07/8
	Loan-Trang (VT)

	7
	Tham gia tập huấn chuyên môn nghiệp vụ cho CBGV-Nhân viên 
	Từ 04/8 đến 16/8
	CBGV-Nhân viên

	8
	Xây dựng chương trình 36 tuần 3 ngày
	06/8-18/8
	Thúy-Hoằng-Tươi

	9
	Ra soát toàn bộ hồ sơ đối chiều với các tiêu chuẩn trường chuẩn quốc gia
	01/8-18/8
	Loan-Tổ hành chính

	10
	Kiểm tra toàn bộ CSVC giấy vở-SGK chuẩn bị cho năm học mới
	08/8
	Loan-Tổ hành chính

	11
	Hoàn thành danh sách đăng ký kiểm tra năng lực bồi dưỡng hè
	09/8-10/8
	Thúy-Trang(VT)

	12
	Hoàn thiện hồ sơ chuyển công tác cho đc Quỳnh
	10/8
	Loan-Nguyệt

	13
	Hoàn thiện hợp đồng giáo viên chuẩn bị cho năm học mới
	10/8
	BGH-Công đoàn

	
	Họp công tác Bảo hiểm từ 7h tại UBND huyện
	10/8
	Loan-Nguyệt

	14
	Phối hợp chỉ đạo hoạt động trại hè của học sinh tại địa phương
	12/8-13/8
	Loan-Thơm

	15
	Chuẩn bị CSVC cho thi nghề phổ thông từ 7h30’
	14/8
	Loan-Tươi-Trang(VT)

	16
	Tổ chức thi nghề phổ thông cho học sinh lớp 9 từ 7h
	15/8
	Loan-Trang(VT)-Nguyệt

	17
	Hoàn thành TKB năm học 2017-2018
	16/8
	BGH

	18
	Tập trung học sinh toàn trường: Ổn định, ghi TKB, lao động vệ sinh chuẩn bị cho Lễ kỷ niệm 70 năm thành lập Đảng bộ : từ 7h30’
	17/8
	BGH-GVCN

	19
	Họp hội đồng nhà trường từ 7h30’ 
	18/8
	CBGV-Nhân viên

	
	Duyệt phân công chuyên môn từ 13h30’
	18/8
	Thúy

	20
	Đảng viên tập trung tại trường từ 7h30’ chuẩn bị một số công việc cần thiết
	19/8
	Đảng viên

	21
	Dự Lễ kỷ niệm 70 năm thành lập Đảng bộ từ 7h tại UBND xã
	20/8
	Đảng viên

	22
	Tham gia tập huấn tại Hải Dương
	Theo kế hoạch
	Theo phân công của Phòng GD&ĐT

	23
	Học chương trình năm học mới
	21/8
	CBGV, nhân viên

	24
	Kiểm tra kỹ năng soạn thảo văn bản gv
	22/8
	Thúy, Hoằng, Tươi

	25
	Họp tổng kết năm học và triển khai nhiệm vụ năm học mới
	25/8
	Loan

	26
	Họp phụ huynh toàn trường 
	27/8
	CBGV, nhân viên

	27
	Tiến hành điều tra PC-XMC 
	Trong 8/2017
	CBGV, nhân viên

	28
	Phân côn chuẩn bị cho khai giảng 
	5/9
	CBGV, nhân viên


	Nơi nhận:

- Các bộ phận CBGV-NV (để thực hiện);
- Lưu VT.
	 HIỆU TRƯỞNG
                                  Nguyễn Đức Loan
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