KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2016
Năm học: 2016-2017

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Bổ sung
	Ghi chú

	Tuần 2

(29/8-03/9)
	-Đưa sinh hoạt tuần, TD giữa giờ vào nề nếp.

-Tiếp tục nhận hồ sơ thi tuyển đến 17h ngày 31/8.

-Nộp hồ sơ tại Phòng Nội vụ từ 7h ngày 01/9.

-Hoàn thành KSCL phân loại lớp A1, A2 các khối.

-Hoàn thành PPCT theo hướng dẫn.

-Tiến hành rà soát chuẩn bị làm PC-XMC.

-Hợp đồng bảo vệ vào ngày 01/9.

-Hoàn thiện hồ sơ xã hội hóa giáo dục.

-Chuẩn bị khai giảng năm học mới.

-Phát động cuộc thi LLVT nhân dân.
	- Toàn trường nghỉ học vào ngày 02/9/2016.
-Kiểm tra công tác chuẩn bị cho khai giảng năm học mới.
	

	Tuần 3
(05/9-10/9)
	-Khai giảng năm học mới từ 7h30’ ngày 05/9.

-Chuẩn bị kế hoạch tổ chức Tết trung thu tại trường.

-Tiến hành hướng dẫn học sinh làm sản phẩm thi STKT và vận dụng kiến thức liên môn.

-Dự giờ đột xuất giáo viên.

-Chuyển đồ dùng, thư viện vào khu vực mới.
	-Thực hiện kế hoạch của cấp trên
	

	Tuần 4
(12/9-17/9)
	-Dự thảo kế hoạch năm học, kế hoạch kiểm tra .

-Hoàn thiện hồ sơ xin cấp phép dạy thêm, học thêm theo yêu cầu của phụ huynh.

-Kiểm tra đánh giá xếp loại 01 gv tổ KHXH.
	-Thực hiện kế hoạch của cấp trên
	

	Tuần 5
(19/9-24/9)
	-Thông qua kế hoạch năm học.

-Hoàn thành CSVC phòng thiết bị, thư viện. 

-Xây dựng kế hoạch mua bổ sung CSVC.

-Xin cấp phép dạy thêm, học thêm.

-Tổ chức bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9.

-Kiểm tra các khoản dóng góp của học sinh.

-Hoàn thành BHTT học sinh năm học 2016-2017
	-Thực hiện kế hoạch của cấp trên
	


